
Instructions - Contrôle de présence J+S

Base de données nationale sur le sport

• L'Office fédéral du sport (OFSPO) met à la disposition des clubs une banque de données nationale pour le

sport (BDNS) pour la transmission des données de présence de leurs juniors dans un portail mis à

disposition par la Confédération. Comme les données de présence fournies représentent une valeur ajoutée

essentielle pour l'Office fédéral du sport lors de l'établissement de statistiques, etc., les clubs sont

récompensés ou soutenus par un montant approprié pour les données fournies.

clubcorner.ch

• Afin de réduire au minimum la charge administrative des clubs ou des entraîneurs, l'Association Suisse de

Football offre aux coachs / entraîneurs J+S la possibilité d'extraire ces données directement de

clubcorner.ch. La manière d'exporter les données de clubcorner.ch et de les importer dans la banque de

données nationale Sport est expliquée plus en détail dans les pages suivantes.
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Illustration 1 : Onglet "Détails du cours

Tout d'abord, il faut passer (sur le portail de l'Office fédéral du sport) à l'onglet "Détails du cours".
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Figure 2 : Période d'exécution en tant que coach J+S

Sous la rubrique "Mes cours et camps en cours" > colonne "Réalisation", il est désormais possible de consulter la 
marge de temps valable en tant que coach ou entraîneur J+S. Les cours et les camps en cours peuvent également 

être consultés.
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Pour pouvoir importer les activités et les présences d'une équipe ou des joueurs dans la banque de données nationale du sport, il faut dans un 
premier temps exporter les informations pertinentes sur les joueurs d'une équipe depuis clubcorner.ch. Pour cela, il faut sélectionner le rôle de 

"coach J+S" ou d'"entraîneur".

Illustration 3 : Sélection de rôle "Coach J+S" ou "Entraîneur/entraîneuse" dans clubcorner.ch
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Attention : pour que les participants corrects soient réellement exportés, la "date du" et la "date au" doivent correspondre à la période de réalisation de l'illustration
2.

Par conséquent, le domaine "J+S NDS Import" doit être appelé. Ensuite, tous les joueurs d'une équipe correspondante sont listés. Il faut également noter que le
numéro J+S et le numéro AVS doivent impérativement être saisis pour chaque joueur afin de pouvoir garantir ultérieurement une procédure d'importation sans

problème dans la banque de données nationale pour le sport. La procédure d'exportation peut être lancée au moyen du bouton "Personne Export J+S".
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Illustration 5 : Ouvrir la page d'accueil de l'OFSPO

Il est maintenant temps de saisir les participants dans la banque de données nationale du sport, afin que leurs présences puissent ensuite être enregistrées dans
la banque de données. Pour accéder le plus rapidement possible au portail de l'Office fédéral du sport, il faut cliquer sur le bouton "Ouvrir le site de l'OFSPO".
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Il faut maintenant passer à l'onglet "Participants". Ensuite, sous "Actions" > "Importer participants", le fichier Excel exporté lors 
d'une étape précédente du processus (figure 4) peut être sélectionné et importé. 

Figure 6 : Importer des participants



Importation de tous les participants d'une équipe

8

Si le fichier Excel exporté contient des joueurs qui ne font pas partie de l'équipe, par exemple en raison d'un entraînement
(d'essai) unique, ceux-ci peuvent être supprimés de la liste en cliquant sur "..." et "Supprimer participant(e)".

Figure 7 : Supprimer un participant
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Avec l'importation des participants d'une équipe, toutes les conditions préalables sont maintenant remplies pour importer les
activités des différents joueurs dans la banque de données nationale Sport. Cette excellente liste est également mise à

disposition des entraîneurs et/ou du coach J+S dans clubcorner.ch en appuyant sur un bouton.

Pour accéder à ce masque, il faut sélectionner une nouvelle fois le rôle "Coach J+S" ou "Entraîneur/trice".

Illustration 8 : Sélection de rôle "Coach J+S" ou "Entraîneur/entraîneuse" dans clubcorner.ch
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Attention : pour que les activités correctes soient réellement exportées, la "date du" et la "date au" doivent correspondre à la
période de réalisation de l'illustration 2.

Par conséquent, la sélection doit se faire sur la page "J+S NDS Import".
Dans une deuxième étape partielle, il est possible de cliquer sur le bouton "Activité Export J+S".

Illustration 9 : Exportation de toutes les activités d'une équipe / d'un participant donné à partir de clubcorner.ch
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Il est maintenant temps d'importer les activités des participants dans la banque de données nationale du sport. Pour accéder
le plus rapidement possible au portail de l'Office fédéral du sport, il faut cliquer sur le bouton "Ouvrir le site de l'OFSPO".

Illustration 10 : Ouvrir la page d'accueil de l'OFSPO
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Sur le portail de l'Office fédéral du sport, on passe désormais à l'onglet "Contrôle de présence".

Illustration 11 : Onglet "Contrôle de présence
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Par conséquent, le bouton "Actions" > "Importer des activités" est sélectionné. Le fichier XLSX (Excel) exporté de clubcorner.ch est
ensuite sélectionné et importé dans la base de données nationale Sport.

Figure 12 : Importer des activités dans la base de données nationale "Sport".
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Attention : lors de l'importation des activités, il faut tenir compte du fait qu'en plus des joueurs de l'équipe, les coachs J+S
sont également listés dans Excel et donc également importés dans la banque de données nationale Sport. L'ordre

d'importation ne peut être effectué avec succès que si les moniteurs J+S ont été correctement préenregistrés au préalable

sous l'onglet "Moniteurs".

Illustration 13 : Vue de tous les coachs J+S dans la banque de données nationale Sport
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Avec l'importation des participants d'une équipe, toutes les conditions préalables sont maintenant remplies pour importer les
présences de chaque joueur/joueuse dans la banque de données nationale Sport. Cette liste est également mise à

disposition des entraîneurs et/ou du coach J+S dans clubcorner.ch en appuyant sur un bouton.

Pour accéder à ce masque, il faut sélectionner une nouvelle fois le rôle de "coach J+S" ou d'"entraîneur".

Illustration 14 : Sélection de rôle "Coach J+S" ou "Entraîneur/entraîneuse" dans clubcorner.ch
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Attention : pour que les présences correctes soient réellement exportées, la "date du" et la "date au" doivent correspondre à
la période de réalisation de l'illustration 2.

Par conséquent, la sélection doit se faire sur la page "J+S NDS Import".
Dans une deuxième étape partielle, il faut sélectionner le bouton "AWK Export J+S".

Illustration 15 : Exportation de toutes les présences d'une équipe / d'un participant donné à partir de clubcorner.ch
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Il est maintenant temps d'importer les présences des participants dans la banque de données nationale du sport. Pour
accéder le plus rapidement possible au portail de l'Office fédéral du sport, il faut cliquer sur le bouton "Ouvrir le site de

l'OFSPO".

Illustration 16 : Ouvrir la page d'accueil de l'OFSPO
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Dans le portail de l'Office fédéral du sport, on passe maintenant à l'onglet Contrôle de présence.

Figure 17 : Onglet "Contrôle de présence



Importation des présences 

19

Par conséquent, sous le bouton "Actions" > "Importer le contrôle des présences" est sélectionné. Le fichier XLSX (Excel)
exporté depuis clubcorner.ch est sélectionné et importé dans la base de données nationale Sport.

Figure 18 : Importer le contrôle des présences dans la base de données nationale du sport
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Attention : lors de l'importation des présences, il faut tenir compte du fait qu'en plus des joueurs de l'équipe, les coachs J+S
sont également listés dans Excel et donc également importés dans la banque de données nationale Sport. L'ordre

d'importation ne peut être effectué avec succès que si les moniteurs J+S ont été correctement préenregistrés au préalable

sous l'onglet "Moniteurs".

Illustration 19 : Vue de tous les coachs J+S dans la banque de données nationale Sport
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