
Inscription en ligne aux cours d’animateur via clubcorner.ch

Instructions pour les clubs

Important: 

l'inscription en ligne ne peut être faite que par le/la coach J+S d'un club de l'ASF ou par l’association 

régionale!



Saisir une nouvelle personne

• Important : avant qu'une personne puisse être inscrite à

un cours, elle doit être saisie dans Clubcorner.

• Pour la saisie d'une nouvelle personne dans

Clubcorner, la copie de la carte d'identité ou du

passeport est nécessaire. Une photo ne doit pas

obligatoirement être insérée à ce moment-là.

• Nous recommandons toutefois de saisir une photo dès

le début, car elle sera obligatoirement exigée au plus

tard lors du premier cours de moniteur (diplôme D ou C

Basic).

• Après avoir saisi les données personnelles de

l'entraîneur, l'attribution à une équipe se fait selon les

instructions. Si l'entraîneur n'a pas encore d'équipe au

moment de l'inscription, il peut sauter cette étape en

cliquant simplement sur "Créer".
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Inscrire une personne à un cours
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• Pour inscrire une personne, il faut sélectionner le bouton

"Inscriptions aux cours pour entraîneurs" dans le menu de

droite. Ce point de menu n'est visible que pour le coach J+S !

• En cliquant sur le bouton "Inscrire un entraîneur à un cours", on

accède à l'aperçu des entraîneurs. Sélectionner ici le bouton

"Inscrire au cours" pour la personne souhaitée.

• La fonction de filtre permet de filtrer les cours pour débutants de

l'association régionale souhaitée, de sélectionner ensuite le

cours correspondant et d'inscrire la personne.



Confirmation d’ inscription

• L'inscription est contrôlée par le

système (âge et places disponibles)

et confirmée directement si elle est

réussie (mail au coach J+S et aux

participants).

• De plus, toutes les informations

nécessaires concernant le cours sont

disponibles sous Remarques,

aucune convocation supplémentaire

ne sera envoyée.
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Confirmation d’ inscription

• D'autres informations sur les cours,

comme la liste des participants et les

coordonnées de la direction du cours,

sont directement visibles dans

clubcorner.ch sous "Mes cours" et

"Détails".
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Inscription refusée

• Si la personne inscrite est trop jeune

(le cours d’animateur est possible à

partir de 16 ans), l'inscription est

refusée. Les participants et les

coachs J+S reçoivent un message

en ce sens.
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Liste d‘ attente

• Si un cours est déjà complet, les

participants sont automatiquement

inscrits sur la liste d'attente. Un mail

est envoyé à cet effet.
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Annulation de l‘ inscription

• Les annulations peuvent également

être effectuées via Clubcorner

jusqu'à 10 jours avant le début du

cours (uniquement par le coach

J+S). Les annulations ultérieures

doivent être effectuées directement

auprès de l'association régionale ! Là

encore, un e-mail de confirmation

sera envoyé.

8


	Folie 1: Inscription en ligne aux cours d’animateur via clubcorner.ch Instructions pour les clubs
	Folie 2: Saisir une nouvelle personne
	Folie 3: Inscrire une personne à un cours
	Folie 4: Confirmation d’ inscription
	Folie 5: Confirmation d’ inscription
	Folie 6: Inscription refusée
	Folie 7: Liste d‘ attente
	Folie 8: Annulation de l‘ inscription

