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L’élaboration d’une charte peut suivre le déroulement décrit ci-dessous, qui a fait ses preuves. Ce travail s’effectue avec la participation de toutes les personnes directement concernées afin d’atteindre le niveau d’acceptation le plus élevé possible.
 
	
Séquence
Compétence
	
Description

	
Initiative, démarrage du projet
Conseil d’administration,
Groupe de projet
	
Le processus de la charte est initié et annoncé par le conseil d’administration du club. Le conseil d’administration met en place le groupe de projet et élit ses membres. L’objectif du projet, son déroulement exact et son calendrier sont discutés et décidés conjointement.

	Analyse
Groupe de projet
	Dans un premier temps, le groupe de projet lance l’analyse.
Analyse du club

Évaluation du club par ses membres et ses agents. Sondage sur la perception du club, sur la gestion, sur ses missions, ses réalisations et son évolution future.
Analyse environnementale
Inventaire des opportunités et des menaces dans l’environnement du club:
· Évolutions de la société, tendances
· Conditions-cadres politiques


· Évolutions économiques
· Influences de l’environnement
· Concurrence
· Lignes directrices de l’association régionale et nationale de football
Évaluation
Préparation et présentation de l’évaluation aux groupes impliqués dans le processus d’énoncé de mission (agents, membres).




	Élaboration de la première ébauche de la charte
Groupe de projet
	En s’appuyant sur l’analyse et les idées du groupe de projet, on formule dans un langage clair et compréhensible la première ébauche de la charte. À cette occasion, il convient de respecter le plan de développement football amateur 2018 de l’ASF. Ses objectifs et ses valeurs doivent être discutés au sein du club et peuvent être intégrés à la charte.

La structure suivante a fait ses preuves:
· Identité du club: Qui sommes-nous?
· Type de sport • Orientation sport populaire • sport d’élite
· Éthique et bilan environnemental
· Prestations
· Trésorerie
· Direction et organisation
· Information et communication
· Collaboration

	Processus de concertation

pour toutes les parties concernées
Groupe de projet, participants au processus de la charte
	Discussion de la première ébauche de la charte.

Cette étape intermédiaire est très importante. Tous les participants devraient avoir la possibilité d’exprimer leur opinion avant que la charte définitive ne soit disponible.



